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Piéu 1: Nguyén tic chung

1. Tét c& céc cd dong dén tham du Dai hoi dong cb dong (PHDCD) phai méc trang
phuc chinh t&, lich su, xuét trinh day du cac gidy to tly than va cic gidy to lién quan dén
viéc x4c minh tur c4ch dai biéu tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu céch c6 dong.

2. Cb dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dang vi tri hogc khu vuc do Ban T6
chirc Pai hoi quy dinh, tuéin thi sy sip xép vi tri ctia Ban T chic. 5

3. Khong hut thude 14 trong phong Dai hi.

4. Giao tiép hoa nha, than thién, gifr trat tu va thai do nghiém tdc trong gi
Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic dién ra bai hoi. Tatcac
dién thoai di dong phai tat hoic khong dugc a8 chudng (néu cé nhu cau siv dung dién
di déng xin moi quy c6 déng trao doi bén ngoai phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tudn theo su diéu khién cia Chu toa, tao diéu
kién cho cudc hop dién ra mot cach thuén lgi, nhanh chong, hop 1é.
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Diéu 2: Diéu kién tién hanh PHDPCD

Cude hop PHDCD thudng nién dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong hodc ngudi duge
iy quyén du hop dai dién trén 65% tong sé ¢d phan c6 quyén biéu quyét.

Piéu 3: Pidu kién tham duy va quy dinh vé iy quyén

1. Cb doéng 1a ca nhan hodc ngudi dai dién theo Uy quyén ciia ¢b dong 12 td chirc ¢6
tén trong danh sach ¢ dong ciia Cong ty C5 phan Sach Ha Nbi vao ngay chét danh sach cb
dong dugc quyén tham gia dy PHDCD thudng nién nadm 2026.

2. Cac ¢b dong c6 quyén tham dy DHDCD c6 thé truc tiép tham dy hodc uy quyén
cho nguoi dai dién cua minh tham dy. Nguoi duge uy quyen khong dugc uy quyén lai cho
ngudi khac tham dy DPHDCD. Trudng hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén
dugc cir thi phai x4c dinh cu thé s6 c6 phan va s6 phiéu bau cia mdi dai dién.

Viéc iy quyén cho mot ngudi khac phai duge 18p thanh vin ban theo quy dinh cuia
phap luét hién hanh va ctia Cong ty.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong/ngudi dai dién theo ay quyén hop 1€
tham du PHDCD

L Tét ca céc cb dong, dai dién cb dong da 1am céc thu tuc ding ky tham du duoc
quyén tham gia, phét biéu y kién trong ndi dung chuong trinh da dugc PHPCD thong qua,
biéu quyét tai cudc hop PHDCD.

2. T4t ca cac ¢b dong du didu kién tham dy Pai hoi ¢6 cdc quyén va nghia vu theo
quy dinh cta phap luat hién hanh va quy ché nay sau khi dugec PHDCD thong qua.



3. Moi ¢ dong/dai dién cd dong phai xudt trinh gidy Gidy to phap 1y cla ca nhan,
Thu maoi tham du, Gidy uy quyén (néu cé) va Gidy gidi thidu (néu la dai dién cho c6 dong 1a
t0 chirc) véi Ban Kiém tra tu cich ¢ dong dé dang ky va nhan Phiéu biéu quyét theo quy
dinh ctia Cong ty.

Diéu 5: Chii toa Dai hoi

1. Chu tich Hoi dong quan trj 1a Cha toa Dai hoi. Trudng hop Cha tich viing mat thi
Uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac lam Chl toa Dai hoi.

2. Chii toa Dai hoi dé cir nhan sy cho Ban kiém phiéu biéu quyét va bdu cir, Ban Thu
ky Pai hoi d¢ PHPCD théng qua.

3. Chil toa chi tri, diéu khién DHDCD thuong nién va giai quyét céc van dé phat
sinh (néu cd) trong qua trinh dién ra Dai hoi.

4. Quyét dinh ctia Chi toa Dai hoi vé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phét sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phén quyét cao nhat.

5. Chil toa dugc tién hanh céc cdng viée cin thiét dé didu khidn Dai hdi mét cach hop
€, c6 trat tu va higu qua nhét, phéan énh dugc mong mudn cia da sé ngudi tham dy Dai hoi.

6. Chu toa Pai hdi c6 céc quyén va nghia vy theo quy dinh ctia phap Iuét va cta
Cong ty.
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biéu 6: Quyeén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich cd déng

1. Ban Kiém tra tu cach cb dong gdm 01 Truéng ban va céc ty vién do Ban td chirc
Dai hoi lyra chon.

2. Ban Kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh 18p bd phén gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

3. Ban Kiém tra tu cach cb dong c6 chire ning kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién
uy quyén dén du hop PHDPCD va lam thu tuc dang ky cb dong/dai dién cb dong tham du

hop, phét Thé biéu quyét cho c8 dong/dai dién ¢b dong.
4. Bio céo truéc DHDCD vé két qua kiém tra tu cach cb déng tham du Dai hoi.

Diéu 7: Quyén va nghia vy ciia Ban Thur ky Dai hoi

1. Ban Thu ky do Chu toa dé cir va duge PHPCD thdng qua, chiu trich nhiém trude
Cht toa va PHPCD vé nhiém vu ciia minh.

2. Nhi¢ém vu ctia Ban Thu ky Pai hoi:

- Ghi chép trung thuc céc ndi dung va nhitng vén dé da duoc céce cd déng/dai dién cb
déng thong qua hodc con luu y tai Dai hi.

- Lap Bién ban Dai hoi.

- H trg Chu toa cong b dy thio cac van kién, két ludn, théng bdo giri dén céc cb
dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat bidu ciia cdc cé dong/dai dién cb dong (néu co).

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong ctia Chil toa.

Di¢u 8: Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir

1. Ban Kiém phiéu biéu quyét va biu cir do Chi toa d& cir va dugc DPHDCD thing

-



qua v6i s6 lwgng 03 (ba) thanh vién.

2. Ban Kiém phiéu bidu quyét va bdu ctr ¢6 quyén thanh 1ap bo phan giup viée dé
hoan thanh nhiém vu cta Ban.

3. Ban Kiém phiéu biéu quyét va biu cir c6 nhiém vu:

- Thong bao Thé 1¢ bau ct;

- Hudng dén cach sir dung Thé biéu quyét, Phiéu bau;

- Ban kiém phiéu s& d¢ém sb Phiéu tan thanh, so Phiéu khong tan thanh va sé Phiéu
khong c6 ¥ kién; Xéc dinh két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cur.

- Béo céo trude Dai hoi vé két qua biu quyét, bau cir.

4. Chlu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cdc cong viéc di thuc hién va két
qué bidu quyet

Piéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban T chire Dai hoi

1. Ban T chirc Pai hdi do Hoi déng quén tri ctia Cong ty quyét dinh thanh lap.

2. Ban T4 chire Pai hoi nhén gidy to ding ky cua cb dong dén du hop, phat céc tai
liéu thye hién céc cong téc td chirc khéc.

Diéu 10: Thong qua Nghi quyét ciia DHPCD

1. Hinh thtre bidu quyét:

a) Cb dong va dai dién cb dong thuc hién quyén biéu quyet tai DHDCD thuong
ndm 2026 ctia Cong ty C6 phin Sach Ha Noi bang hinh thirc sir dung Thé biéu quyét. -

b) The biéu quyét 1a phiéu in san theo miu ctia Ban td chirc, ¢6 dong diu cia Cong ty
Cb phan Sach Ha Noi duorc phat cho co dong khi tham dy Dai hdi. Trong Thé c6 céc thong
tin vé mé s6 ¢d déng, sb cd phan cua cd dong hodic dai dién cé déng tham du Dai hQI

¢) Pai hoi biéu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chwong trinh. Véi m01 vin dé
cin bidu quyét tai PHPCP, Poan Chi tich Dai hoi s& dé nghj thuc hién bidu quyét 03 lan
theo trinh ty sau:

- Lan thir nhét: Biéu quyét tan thanh.

- Lén tht hai: Biéu quyét khong tan thanh.

- Lin thir ba: Biéu quyét c6 3? kién khéc.

M3i ¢b dong hoic dai dién cd  dong (0Ingudi) chi dugc bleu quyet 01 lan (tan thanh

hodc khéng tan thanh hodc c6 y kién khac) ddi véi cing mdt van dé cin biéu quyét tai
PHDCD.

2. Nhitng ¢b déng gio Thé biéu quyét trong 02 hoéc 03 lan Chu toa hoi y kién vé noi

dung d6 (Téan thanh, Khong tén thanh, c6 y kién khic) dugc xem 1a Tan thanh dbi véi nodi
dung do.

3. Nghi quyet ctia PHPCD dugc thong qua tai cudc hop khi duge s6 b dong dai
dién it nhét 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong dy hop tan thanh, trir truomg
hop Diéu I¢ Cong ty c6 quy dinh khéc.

Diéu 11: Phat biéu y kién tai Dai hoi

k; Co dong/dai dién cb déng tham du Pai hoi mudn phét bidu y kién thao luan phai
dugc sy dong y cua Chu toa.



Co dong/dai dién cd dong phat biéu ngin gon, tip trung vao dung nhiing ndi dung
trong tam cin trao doa pht hop véi ndi dung churong trinh Pai hoi da thong qua. Thoi gian
phét biéu ctia mdi cd dong toi da la 3 phut.

3. Chu toa sip xép cho cb dong phat biéu theo thir tur dang ky, dong thoi giai dap cac
thic mic cia cd dong.

Piéu 12: Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

1. Noi dung cudc hop PHDCD duge Ban Thu ky Pai hoi ghi chép diy da vao Bién
ban cudc hop va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién ban cudc hop la co s& dé soan thdo Nghi quyét cia PHDCD.

3. Bién ban hop DPHDCD va cac Nghi quyét PHDCD dugc thong qua va céc tai ligu
¢6 lién quan dugc luu gifr tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

BAN TO CHUC PAI HOI



